教处字[2022] 32 号

关于做好2022届本科毕业论文（设计）
整档工作的通知
各二级学院：
2022届毕业论文(设计）工作基本结束，为进一步规范毕业论文（设计）过程管理，提升毕业论文过程管理水平，预防学生学术不端等行为，完善毕业论文档案管理，根据《泰山学院毕业论文（设计）管理规定》（泰院政发〔2021〕69号）等文件精神，现将2022届本科毕业论文（设计）整档工作相关事宜通知如下：
一、毕业论文（设计）的印刷排版要求
1.封面：见封面样式
2.毕业论文（设计）字体、字型及字号要求
（1）一级标题                     黑体小三

（2）二级标题                     黑体四号

（3）三级标题                     黑体四号

（4）正文                         宋体小四

（5）表题与图题                   宋体五号

（6）参考文献及页眉               宋体五号

（7）外文、数字                   Times New Roman
3.段落及行间距要求
摘要、正文段落和标题均取1.5倍行间距。参考文献行间距取20磅。
4.用纸及打印规格：正文部分双面印制。
	纸张规格
	页边距(cm)
	页眉距边界(cm)
	页脚距边界(cm)

	
	左、右
	上、下
	
	

	A4
	3.0
	3.5
	2.75
	2.75


二、毕业论文（设计）材料整档要求
1.毕业论文（设计）材料汇编，按以下顺序左侧装订：
（一）材料汇编封面
（二）材料汇编目录
（三）开题报告
（四）任务书
（五）论文部分
1. 封面
2. 中文摘要（含关键词）
3. 英文摘要（含关键词）
4. 目录
5. 正文
6. 参考文献
7. 致谢
8. 封底
（六）评分册
1. 指导教师评分表
2. 答辩评分表
3. 答辩记录表
4. 成绩评定书
（七）诚信承诺书
2.《毕业论文（设计）指导记录表》、《毕业论文（设计）指导日志》由指导教师从毕业论文管理系统中下载打印，交二级学院留存。
三、毕业论文（设计）材料整档完成时间
6月30日之前，学生根据毕业论文（设计）整档内容及要求完成材料准备并提交学院，学院按照毕业论文档案袋封面要求整理存档。
                                   教务处
2022年5月30日


